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Temeljem članka 21. točke 2. Statuta Zavoda za hitnu medicinu Ličko-senjske županije (KLASA: 007-06/23-01/05, URBROJ: 2125/76-05-23-02 od 6. listopada 2023. godine), Upravno vijeće na 63. sjednici održanoj 22. rujna 2025. godine donijelo je 

O D L U K U
o II. izmjenama i dopunama 
Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
u Zavodu za hitnu medicinu Ličko-senjske županije


Članak 1.

             U Pravilniku o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Zavodu za hitnu medicinu Ličko-senjske županije (KLASA: 007-06/24-01/03, URBROJ: 2125-76-24-01 od 10. listopada 2024. godine, Odluka o I. izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Zavodu za hitnu medicinu Ličko-senjske županije od 31. siječnja 2025. godine, KLASA: 007-06/25-01/01, URBROJ: 2125-76-25-01,nadalje: Pravilnik), 

· u Prilogu 1. Sistematizacija radnih mjesta s općim i posebnim uvjetima za zasnivanje radnog odnosa i opisom poslova radnog mjesta: 
 
a) u ustrojstvenoj jedinici Jedinica za osiguranje i unaprjeđenje kvalitete zdravstvene zaštite iza radnog mjesta pod točkom 7. dodaje se radno mjesto pod točkom 8. koje glasi: 

	    8.
	Viši referent
/





Referent 
	Završen preddiplomski studij ekonomskog, upravnog, zdravstvenog ili tehničkog smjera; najmanje jedna godina radnog iskustva
/
Srednja stručna sprema ekonomskog, upravno - pravnog smjera ili gimnazija; najmanje jedna godina radnog iskustva
	Pomaže u radu pomoćniku ravnatelja za sestrinstvo – glavnom tehničaru i pomoćniku ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaštite te obavlja poslove po njihovu nalogu; vodi evidencije odobrenja za samostalan rad (licenci) za zdravstvene djelatnike Zavoda; vodi evidenciju o servisiranosti i atestima medicinske opreme i aparata; u suradnji s glavnim tehničarem planira i dogovara popravke, servisiranje i atestiranje medicinskih aparata i opreme; kontrolira stanja te izrađuje interne narudžbenice/zahtjevnice za ispostave hitne medicinske službe; izrađuje interne narudžbenice/zahtjevnice za kisik za sve ispostave hitne medicinske službe i sanitetskog prijevoza; unosi primke, izdatnice, međuskladišnice i ostalo potrebno u program materijalnog knjigovodstva; prima, kontrolira i po potrebi korigira dokumentaciju koja je temelj za fakturiranje medicinskih usluga za strane osiguranike prema HZZO-u; 
od ispostava Zavoda zaprima predračune, kontrolira i korigira postupke i ostalo, prikuplja dokumentaciju i sve kontakt i ostale podatke te dostavlja računovodstvu na fakturiranje; za domaće i strane osiguranike izrađuje i otprema izlazne fakture prema HZZO-u, obračun postupaka, kilometraže i lijekova, za hitnu medicinsku službu i sanitetski prijevoz, podatke pohranjuje na medij i šalje HZZO-u; unosi Europske kartice zdravstvenog osiguranja u program HZZO portal; za zdravstvene usluge pružene migrantima kontrolira dokumentaciju, izrađuje fakture za HZZO te ih na mediju dostavlja HZZO-u, zajedno s potvrdama policije; obavlja i druge poslove po nalogu pomoćnika ravnatelja za sestrinstvo – glavnog tehničara, pomoćnika ravnatelja za kvalitetu zdravstvene zaštite i ravnatelja.
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b) u ustrojstvenoj jedinici Medicinska služba, kod radnog mjesta pod točkom 19. (Medicinska sestra/medicinski tehničar – pripravnik) u rubrici Potrebno stručno znanje riječi „ostali uvjeti propisani Odlukom Hrvatskog zavoda za zapošljavanje – mjerama aktivne politike zapošljavanja“ mijenjaju se riječima „ostali uvjeti propisani Odlukom Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje“; 

c) u ustrojstvenoj jedinici Odjel sanitetskog prijevoza briše se radno mjesto pod točkom 23. (Voditelj PDJ saniteta); 

d) u ustrojstvenoj jedinici Odjel sanitetskog prijevoza kod radnog mjesta pod točkom 24. (Dispečer u Prijavno-dojavnoj jedinici sanitetskog prijevoza) mijenja se tekst pod rubrikom Opis poslova radnog mjesta te isti sada glasi: 
„Zaprima pozive i naloge za sanitetski prijevoz, obrađuje ih i prosljeđuje timovima sanitetskog prijevoza; obavještava timove sanitetskog prijevoza o potrebnim prijevozima pacijenata; koordinira radom i usmjerava timove sanitetskog prijevoza na terenu; prati kretanja ekipa timova sanitetskog prijevoza na terenu cijelog područja nadležnosti; kontrolira brzinu kretanja vozila, upozorava vozača u slučaju prekomjerne brzine, a u slučaju ponovljenog prekoračenja brzine obavještava voditelja Odjela sanitetskog prijevoza; obavještava bolničku hitnu službu o prijevozima pacijenata, surađuje s policijom, vatrogasnom službom i drugim odgovarajućim službama; evidentira, obrađuje statistiku propisanu za rad sanitetskog prijevoza; obrađuje i kontrolira putne radne listove i obrasce dnevnica svih timova sanitetskog prijevoza; pregledava izvršene naloge za sanitetski prijevoz te sakuplja naloge koje je potrebno analizirati radi unaprijeđena djelatnosti (opravdanost naloga, nepravilnosti i dr.); surađuje s prijavno-dojavnom jedinicom hitne medicinske pomoći i ostalim službama u Zavodu; surađuje s voditeljem Odjela sanitetskog prijevoza na unaprjeđenju djelatnosti; obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog voditelja i Ravnatelja.
Za svoj rad odgovara neposrednom voditelju i Ravnatelju.“

e) u ustrojstvenoj jedinici Odjel za tehničke poslove briše se radno mjesto pod točkom 31. (Voditelj voznog parka sanitetskog prijevoza); 

f) u ustrojstvenoj jedinici Odjel za nabavu iza radnog mjesta pod točkom 38. dodaje se radno mjesto pod točkom 39. koje glasi: 

	    39.
	Referent za nabavu  
	Srednja stručna sprema ekonomskog, upravno - pravnog smjera ili gimnazija; najmanje jedna godina radnog iskustva
	[bookmark: _Hlk207725323][bookmark: _Hlk207725136]Obavlja sve poslove vezane uz provođenje postupaka nabava koje se svrstavaju u jednostavne nabave; izdaje naloge dopreme na zahtjev voditelja ispostava; prikuplja i evidentira zahtjeve za potrebe u materijalu - izrađuje interne narudžbe za nabavu osnovnih sredstava, sitnog inventara, uredskog materijala i sl.; na temelju prikupljenih internih narudžbenica za nabavu osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala, formira skupnu narudžbu za dobavljača, ispunjenu na zakonom predviđen način te dostavlja ravnatelju na potpis; prima i kontrolira dostavljenu robu od dobavljača; na osnovu zahtjevnica – izdatnica organizira i koordinira otpremu trebovanja osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala u ispostave; prikuplja ponude i izrađuje narudžbenice; prati stanje zaliha u programu materijalnog knjigovodstva i u skladištu; unosi početna stanja u program materijalnog knjigovodstva; kompletira ponude, narudžbenice, naloge dopreme, primke i račune i priprema ih za likvidaciju i plaćanje; izdaje robu sa skladišta na zahtjev; obavlja i ostale poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja i ravnatelja, a koji su u vezi s djelatnošću
	1




· u Prilogu 2. Popis radnih mjesta s koeficijentima složenosti poslova radnog mjesta: 

g) u ustrojstvenoj jedinici Jedinica za osiguranje i unaprjeđenje kvalitete zdravstvene zaštite, iza retka broj 2. dodaje se redak broj 3. koji glasi: 

	Viši referent
/
Referent 
	Viši referent
/
Referent
	1,70

1,43




h) u ustrojstvenoj jedinici Odjel sanitetskog prijevoza briše redak broj 3. (Voditelj PDJ saniteta),

i) u ustrojstvenoj jedinici Odjel za tehničke poslove briše redak broj 2. (Voditelj voznog parka sanitetskog prijevoza),

j) u ustrojstvenoj jedinici Odjel za nabavu, iza retka broj 1. dodaje se redak broj 2. koji glasi: 

	Referent za nabavu 
	Referent
	1,43




Članak 2.

Upravno vijeće će najkasnije u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke utvrditi pročišćeni tekst Pravilnika.

Članak 3.

Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Zavoda.


PREDSJEDNICA

Tomislava Jurković, mag. act. soc.










Utvrđuje se da je Odluka o II. izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Zavodu za hitnu medicinu Ličko-senjske županije (KLASA: 007-06/25-01/04, URBROJ: 2521-76-25-01 od 22. rujna 2025. godine) objavljena na oglasnoj ploči Zavoda za hitnu medicinu Ličko-senjske županije 22. rujna 2025. godine, a stupila je na snagu 30. rujna 2025. godine.	
																				          												                           Ravnateljica:

                                                                                                                                                                                        Martina Brmbolić, dipl. iur.



4

