Zavod za hitnu medicinu Licko-senjske Zupanije
Gospi¢, Kaniska 111/a

KLASA: 4oo -1 ( (€ -4 [1

URBROJ: 2(15/%¢ (¢ -/

Gospié, 11. travnja 2016.g.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine, br. 139/10 i 19/14) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 78/11 , 106/2012, 130/13, 19/15 i 119/15) ravnateljica Zavoda za hitnu medicinu Licko-senjske
Zupanije donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije. Ovrsni
postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 500 kn po jednom duzniku

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrii se po slijedeéoj proceduri

Tko radnju poduzima -

Naziv dokumenta -

Rok za

Redni broj ivnost — naziv radnj ¥ imanje radnje
edni broj Aktivnost — naziv radnje Odeovornost Akfivnost poduzimanj 1
Pisani dopis — zahtjev za
1. Dostava podataka potrebnih ra¢unovodstvu Administrativni referent ili voditelji osiguranjem tima hitne, Tjedno
za izdavanje ra¢una ispostava narudZbenica , podatci o
pacijentu 1 poduzetim
DTP-ovima od voditelja
ispostava
& Izdavanje — izrada ra¢una Racunovodstveni referent Izlazni racuni Tjedno




Ovjera i potpis racuna

Racunovdstveni referent 1.ravnatelj

Racun

Dva dana od izrade
racuna

Slanje izlaznog ra¢una

Adminmistrativni referent

Knjiga izlazne poste

Dva dana nakon

ovjere
Knjizenje izlaznih racuna Racunovodstveni referent Knjiga izlaznih rac¢una i Dnevno
glavna knjiga
Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstveni referent Glavna knjiga Tjedno
Pracenje naplate prihoda - analitika Racunovodstveni referent i blagajnik Izvadak sa Tjedno
Zirorauna/blagajnicki
izvjestaj, uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih 1 nenaplac¢enih Racunovodstveni referent Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje 1 izdavanje opomena i Racunovodstven referent Opomena/opomena pred Kvartalno
opomena pred tuzbu tuzbu




10. Prijedlog za pokretanje prisilne naplate Racunovodstveni referent Pismeni prijedlog za Dva puta godidnje
prisilnu naplatu

L. Pokretanje prisilne naplate potrazivanja— | Voditeljica Suzbe za pravne, kadrovske | RjeSenje o ovrsi, Potvrda | Dva puta godis$nje
priprema ovr$nog rjeSenja i opée poslove izvr$nosti

12. DonoSenje 1 potpisivanje odluke o prisilnoj Ravnateljica Odluka o prisilnoj naplati | Dva puta godisnje

naplati potrazivanja potraZzivanja

5. Ovrha — prisilna naplata potrazivanja u Voditeljica Suzbe za pravne, kadrovske Ovr3ni postupak kod 15 dana nakon

skladu s ovr$nim zakonom i opce poslove javnog biljeZnika donosenja odluke
Izvjestaj koji se dostavlja
14. Kontrola potpune naplate prihoda i prisilne Racunovodstveni referent voditeljici sluzbe za Kontinuirano

naplate

pravne kadrovske i opce
poslove 1 ravnateljici

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i i web stranici ustanove dana 12. svibnja 2016.g. i stupila je na snagu danom objave.

Ravnateljica Zavoda:
Elizabeta Dragicevié¢
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